АДМИНИСТРАЦИЯ ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.06.2016


                г. Енисейск                                                № 322-п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (в редакции постановлений администрации Енисейского района от 24.04.2020 № 377-п; от 29.09.2021 № 800-п, от 20.12.2021 № 1063-п, от 12.04.2022 № 290-п, от 25.11.2022 №1022-п)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом района, руководствуясь постановлением администрации Енисейского района от 11.10.2010 № 724-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации района от 31.12.2010 № 1017-п «Об утверждении административного регламента «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования», дошкольных образовательных учреждений, расположенных на  территории муниципального образования Енисейский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  района по социальной сфере и общим вопросам В.А. Пистер.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования) и полежит размещению  на официальном информационном Интернет - сайте Енисейского района Красноярского края.
Глава района


                                                                С.В. Ермаков 

Приложение 
к постановлению администрации  района от 20.06. 2016 № 322-п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги « Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
1. Общие положения
1.1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее - муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Круг заявителей:

- граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей в возрасте от рождения до 7 лет (родители, опекуны или иные законные представители ребенка, далее - заявитель).

Право на внеочередное и первоочередное предоставление места в образовательных учреждениях Енисейского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования устанавливается в соответствии с Федеральным и региональным законодательством.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Местонахождение администрации Енисейского района, предоставляющей муниципальную услугу: 663180, Красноярский край, город Енисейск, улица Ленина, 118
1.3.2. График работы администрации Енисейского района: 

Понедельник: с 08.00 до 17.00 час 

Вторник-пятница: с 09.00 до 17.00 час 

Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 час

Суббота, воскресенье: выходной
1.3.3.
Местонахождение муниципального казенного учреждения «Управление образования Енисейского района», осуществляющего процедуру предоставления муниципальной услуги (далее - Управление): 663180, Красноярский край, город Енисейск, улица Ленина, 118

1.3.4. График работы Управления: 

Понедельник: с 08.00 до 17.00 час 

Вторник-пятница: с 09.00 до 17.00 час 

Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 час 

Суббота, воскресенье: выходной
1.3.5. Справочные телефоны: 

Управление образования: 8(39195) 2-80-14, 8(39195) 2-80-16
1.3.6. Адрес официального сайта Управления: http://en-edu.ru

Адрес электронной почты Управления: enruo@en-edu.ru
1.3.7. Сведения об образовательных учреждениях Енисейского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (Приложение № 1 к административному регламенту).
1.3.8. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальных услуг и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг

1.3.8.1. Информация по вопросам предоставления услуги, а также информирование о стадии, результатах рассмотрения документов, предоставляется:

1) по справочным телефонам Управления;

2) при личном обращении заявителя в Управление;

3) на информационных стендах;

4) в ответе на письменные обращениям в адрес администрации Енисейского района и Управления;

5) в ответе на письменные обращения посредством электронной почты Управления;

6) посредством официального сайта Управления;

7) посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ);

8) КГБУ МФЦ в Енисейском районе (далее – МФЦ).

1.3.8.2. При обращении заявителя лично или по телефону ответственный специалист Управления подробно и корректно информирует о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую заявителя информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может превышать 15 (пятнадцать) минут. 

В случае отсутствия возможности ответить на поставленный вопрос в момент обращения, ответственный специалист Управления предлагает обратившемуся перезвонить в конкретный день и к назначенному сроку готовит ответ. 

При ответах на телефонные звонки и личные обращения ответственный специалист Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, обращается к ним на «Вы», проявляет спокойствие и выдержку, дает разъяснения, исключая возможность ошибочного или двоякого понимания. 

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не должно превышать 10 (десять) минут. 

В случае отсутствия возможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы, специалист, принявший звонок, должен переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное лицо или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию

1.3.8.3. При письменном обращении заявителя ответ направляется по почте или в электронном виде (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией) в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 (тридцать) календарных дней со дня регистрации обращения. 

Информация предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью соответствующего должностного лица Управления.
1.3.8.4. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах Управления, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Также вся информация о муниципальной услуге доступна на официальном сайте Управления.

1.3.8.5. При обращении на ЕПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню выбирает муниципальную услугу, реализованную в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня предоставляемых документов, и прикрепив электронные копии документов, пользователь портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки муниципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в «личном кабинете» ЕПГУ.

Дополнительно заявителю доступна услуга информирования, реализованная на ЕПГУ, о ходе продвижения очереди в желаемые образовательные учреждения Енисейского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.

Возможность получения общей информации по административному регламенту предоставления муниципальной услуги, контактных данных специалистов, адреса МФЦ реализована на ЕПГУ без необходимости обязательной авторизации.

1.3.8.6. Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ по адресу 
http://24mfc.ru.
1.3.9. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
1.3.9.1. Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.

Для обеспечения удобства и доступности информации, размещаемой на информационных стендах, стенды располагаются на уровне глаз стоящего человека, при изготовлении информационных материалов для стендов используется шрифт Times New Roman кеглем не менее 14 пт.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

1.3.9.2. Информация, представленная на ЕПГУ, размещается в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

2.2. Наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги: 

- администрация Енисейского района (далее - Администрация) осуществляет постановку на учет для зачисления детей в образовательные учреждения Енисейского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования; непосредственно осуществляющим процедуру предоставления муниципальной услуги является муниципальное казенное учреждение «Управление образования Енисейского района» (далее - Управление), образовательные учреждения Енисейского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (Приложение № 1 к административному регламенту), осуществляют зачисление детей. 

Администрация не вправе требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением  администрации  Енисейского района.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги:

при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги – постановка детей на учет для зачисления в образовательные учреждения Енисейского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (выдача уведомления о регистрации ребенка в автоматизированной информационной системе «Прием заявлений в учреждения дошкольного образования» (далее АИС «Дошкольник»);

при принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.
Сроки предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 9 (девять) календарных дней со дня регистрации надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и в полном объеме прилагаемых к нему документов (по необходимости), соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации до момента выдачи Уведомления о постановке на учет.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) «Конвенция о правах ребенка»;

2) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4) Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

6) Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

7) Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

8) Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

9) Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

10) Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

11) Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

12) Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

13) Указ Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

14) Распоряжение Правительства РФ от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуги предоставляемых в электронной форме»;

15) Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

16) Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;

17) Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

18) Приказ Министерства Просвещения от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»;

19) Приказ Министерства Просвещения от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования». 

20) Приказ Министерства просвещения России от 04.10.2021 № 686 «О внесении изменений в приказы Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» и от 08 сентября 2020 г. № 471 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236».
21) Указ Губернатора Красноярского края от 25.10.2022 №317-уг «О социально-экономических мерах поддержки лиц, принимающих участие в специальной военной операции, и членов их семей».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление по форме согласно Приложению № 2  к административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) свидетельство о рождении ребенка;

4) заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья);

5) документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление места в образовательном учреждении, реализующей образовательную программу дошкольного образования в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии) (за исключением удостоверения многодетной семьи);

6) согласие на обработку персональных данных заявителя и несовершеннолетнего (Приложение № 2 к административному регламенту).
В случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются:

1) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

2) надлежащим образом оформленный документ, подтверждающий полномочия представителя (копия).

7) страховой номер индивидуального лицевого счета;

8) документы, подтверждающие родство и факт проживания детей (братьев и (или) сестёр) в одной семье и их общее место жительства;
9) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

10) документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык (для родителей (законных представителей) ребенка, являющимися иностранными гражданами или лицами без гражданства). 

2.6.1.
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.2.
По выбору заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы представляются одним из следующих способов:

· непосредственно в Управление на бумажном носителе;

· направляются заказным почтовым отправлением на адрес Управления с уведомлением о вручении, в этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, при этом подлинники документов не направляются;

· в форме электронного запроса на предоставление муниципальной услуги (направляется с использованием ЕПГУ);

· через МФЦ.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, и иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) несоответствие документов, представленных заявителем, требованиям законодательства о представлении муниципальной услуги;

2) предоставление неполного пакета документов, указанных в п. 2.6. административного регламента;

3) документы представлены лицом, не имеющим полномочий на их представление в соответствии с действующим законодательством;

4) документы имеют серьёзные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) наличие в документах подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

6) представленные документы исполнены карандашом.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) возраст ребенка превышает 7 лет.

2) ребенок не проживает на территории Енисейского района;

3) поступление заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 

2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:

2.12.1. Запрос регистрируется в день представления в Управление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.2. Запрос, направленный через «личный кабинет» на ЕПГУ регистрируется в день поступления. 

2.12.3. Запрос, направленный через МФЦ, регистрируется в день поступления.

2.13. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуг:
2.13.1. Помещение для приема заявителей должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПин 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.13.2. В помещении Управления должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация: 

1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

2) перечень документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

3) образец заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

4) график работы Управления;

5) адреса официального сайта Администрации и электронной почты Администрации; 

6) номера справочных телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

2.13.3. Кабинет для приема заявителей оборудуется вывесками с указанием:

1) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

2) времени перерыва на обед.

2.13.4. В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников Управления и посетителей. 

2.13.5. Помещение для ожидания заявителями приема оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями. 

2.13.6. Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средствами связи. 

2.13.7. При невозможности создания условий для полного приспособления помещений для ожидания и предоставления муниципальной услуги с учетом потребностей инвалидов, Управлением и учреждениями проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

Специалисты при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

2.13.8. Помещения МФЦ оборудуются согласно требованиям Постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.13.9. В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.14.1. Количество и продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами Управления: 

1) при личном предоставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также при личном получении результата предоставления муниципальной услуги – 2 взаимодействия до пятнадцати минут; 

2) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением или через ЕПГУ и личном получении результата предоставления муниципальной услуги – 1 взаимодействие до пятнадцати минут; 

3) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также письма (уведомления) об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением или через ЕПГУ – 0 взаимодействий. 

2.14.2. Соблюдение установленного количества взаимодействий заявителя с ответственными специалистами при предоставлении муниципальной услуги. 

Определяется как отношение количества взаимодействий (обращений, заявлений) одного заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги к установленному количеству взаимодействий в соответствии с настоящим административным регламентом. 

2.14.3. Соблюдение установленной продолжительности ожидания приема заявителем при подаче заявления. 

Определяется как отношение количества заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной услуги, более установленного срока к общему количеству заявителей. 

2.14.4. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

Определяется как отношение количества заявлений, рассмотренных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период. 

2.14.5. Жалобы заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Определяется как количество обоснованных жалоб заявителей на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в Администрацию, Управление, иные органы и организации, за отчетный период. 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление государственной или муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с Администрацией осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

2.15.2. Сведения о муниципальной услуге размещаются на ЕПГУ в порядке, установленном следующими документами: 

Постановление Правительства Российской Федерации 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

2.15.3. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги, уведомление заявителя об этапах предоставления муниципальной услуги осуществляется через ЕПГУ при наличии технической возможности.

2.16.  Перечень документов для зачисления детей в учреждения:

а) заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в учреждение;

б) направление, выданное Управлением (приложение № 3 к административному регламенту);

в) оригинал документа, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства;

г) оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка; 

д) оригинал и копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии для обучения по адаптированной образовательной программе.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается. 

Документы о приеме подаются в муниципальную образовательную организацию, в которой получено направление в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой органами местного самоуправления, по приему заявления о постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
2.17. Руководитель образовательного учреждения издает приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение  в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательного учреждения. На официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет размещаются реквизиты приказа, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов; 

2) проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов; 

3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов;

4) подготовка и выдача направления заявителю для зачисления в учреждение;

5)  зачисление детей в учреждение. 

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (Приложении № 4 к административному регламенту).

3.2. Административная процедура «Прием и регистрация заявления о предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов» при личном обращении заявителя

3.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление от заявителя в ходе личного приема в Управление заявления о предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Заявление о предоставление муниципальной услуги и приложенные к нему документы при личном обращении заявителя принимаются специалистом Управления, ответственным за прием документов на предоставление муниципальной услуги.

3.2.2. В ходе приема запроса от заявителя указанный специалист: 

1) устанавливает предмет обращения; 

2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя; 

3) проводит проверку представленных заявителем заявления и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия требованиям настоящего административного регламента; 

4) представленные заявителем копии документов сверяет с подлинниками документов. 

3.2.3. В случае выявления оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в п. 2.9. административного регламента, указанный специалист возвращает документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и срок их устранения. 

3.2.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в п. 2.9. административного регламента, указанный специалист:

1) принимает заявление и приложенные к нему документы; 

2) делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов, оригиналы документов возвращает заявителю; 

3) выдает заявителю расписку в получении документов, копий документов с указанием их перечня, даты и времени их получения, регистрационного номера, своей фамилии и должности; 

4) информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги согласно пункту 2.4 административного регламента.

3.2.5. Срок выполнения административных действий, указанных в п. 3.2.2. – 3.2.4. административного регламента составляет не более 15 минут с момента обращения заявителя в Управление.

3.2.6. Критерием принятия решения в рамках данной административной процедуры является наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9. административного регламента.

3.2.7. Результатом данной административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги или обоснованный отказ в приеме заявления и документов. 

3.3. Административная процедура «Прием и регистрация заявления о предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов» при направлении документов с использованием почтовой связи
3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление в Управление почтового отправления, содержащего заявление о предоставление муниципальной услуги и приложенные к нему документы.

3.3.2. Заявление о предоставление муниципальной услуги и приложенные к нему документы, направленные посредством почтового отправления, принимаются специалистом Управления. 

3.3.3. Специалист регистрирует полученные документы в журнале регистрации поступающих документов и передает специалисту, ответственному за прием документов на предоставление муниципальной услуги для проверки документов и их дальнейшей регистрации в АИС «Дошкольник».

3.3.4. В ходе приема запроса от заявителя указанный специалист: 

1) устанавливает предмет обращения;

2) проводит проверку представленных заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов на предмет соответствия требованиям настоящего административного регламента.

3.3.5. В случае выявления оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в п. 2.9. административного регламента, указанный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и срок их устранения посредством:

· телефонного звонка на номер, указанный в заявлении;

· направления заказного почтового отправления на указанный адрес в заявлении с уведомлением о вручении, с приложением (при направлении не предусмотренных законодательством) ранее направленных документов.

3.3.6. При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в п. 2.9. административного регламента, указанный специалист:

1) принимает заявление и приложенные к нему документы;

2) регистрирует заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы. 

3.3.7. Срок выполнения административных действий, указанных в п. 3.3.2. – 3.3.6. административного регламента составляет 1 (один) календарный день с момента поступления документов в Управление.

3.3.8. Критерием принятия решения в рамках данной административной процедуры является наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9. административного регламента.

3.3.9. Результатом данной административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги или обоснованный отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов. 

3.3.10. Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является запись о поступлении запроса в журнале регистрации поступающих документов.

3.4. Административная процедура «Прием и регистрация заявления о предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов» при направлении запроса через ЕПГУ.
3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление в Управление через ЕПГУ заявления о предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов. 

3.4.2. Прием заявления о предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов через ЕПГУ осуществляет специалист, ответственный за прием документов
- рассматривает заявление на правильность заполнения, наличие дополнительных проверок и их результатов;

- при соблюдении всех параметров заявлению со статусом «Заявление ожидает рассмотрение», «Заявление принято ведомством» присваивается статус «Очередник»;

- в случае поступления заявления со статусом «Заявление приостановлено – требуются оригиналы документов», «Заявление отклонено» Специалист связывается с заявителем по контактам, указанным в заявлении, сообщает о необходимости представления подтверждающих документов лично заявителем.

3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является внесение записи в журнал регистрации постановки на очередь, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги на основании пункта 2.9. административного регламента.

3.5. Административная процедура «Подготовка и выдача направления заявителю для зачисления в учреждение»

Основанием для начала данной административной процедуры является решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Проект Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или сгенерированное Уведомление, Направление (далее – документы по результатам предоставления муниципальной услуги) подписываются руководителем Управления. 

3.5.2. В ходе исполнения данной административной процедуры специалист Управления выдает заявителю направление (приложение № 5 к административному регламенту), также разъясняет срок, в течение которого оно действительно. Факт выдачи направления регистрируется в журнале выдачи направлений.
3.5.3. Если заявитель до 1 сентября текущего года направление не предъявлено в учреждение без уважительной причины, руководитель учреждения незамедлительно доводит указанную информацию до Управления. В этом случае направление считается утратившим силу, ребенок возвращается на очередь по дате первоначальной постановки.

 3.6. Административная процедура «зачисление детей в учреждение»
Основанием для начала данной административной процедуры является представление заявителем в учреждение документов, предусмотренных подпунктом 2.7.5. административного регламента.

Сотрудник при личном обращении заявителя:

а) устанавливает личность заявителя;

б) принимает документы, проверяет их наличие и соответствие подпункту 2.16. настоящего Регламента;

в) выдает расписку в получении документов, заверенную подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения, содержащую информацию о регистрационном номере заявления.
3.6.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является обеспечение конституционного права граждан на получение общего образования, зачисление ребенка в учреждение.
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги Специалистами Управления и Сотрудниками образовательных учреждений, осуществляется их непосредственными руководителями.

4.2. Контроль за исполнением Регламента включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение принятия решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) Специалистов Управления, руководителей образовательных учреждений. 

4.3. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок предоставления муниципальной услуги в отношении виновных сотрудников принимаются меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий

(бездействия) муниципальных образовательных

учреждений, Управления образования, а также должностных лиц

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц Управления в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения Заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного соответствующим административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы лично или направление письменного обращения, в том числе в форме электронного документа, в Управление.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу:

прием заявлений, постановка на учет – у руководителя Управления;

зачисление в образовательное учреждение – у руководителя образовательного учреждения.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу (http://guos.ucoz.ru.), единого краевого портала «Красноярский край» (www.gosuslugi.krskstate.ru.), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг «функций» (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа; предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:

а) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением образования опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;

б) отказ в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Заявители имеют право обратиться в Управление за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностного органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.14. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Список муниципальных образовательных учреждений Енисейского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

	№ п/п
	Наименование ОУ
	Адрес
	Телефон

(код                    8(39195)
	Адрес электронной почты
	Адрес сайта

	1.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Абалаковский детский сад № 1 Солнышко»
	663141                   с. Абалаково,            ул. Нефтянников, 15
	78-5-46
	detsadabalakovo@mail.ru
	http://abalakovodetsad.ru/

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Высокогорский детский сад № 2
	663145                  пос. Высокогорский ул.Мира, 4
	
	lyuda.mihalewa@yandex.ru
	http://mboudod2.ucoz.ru/

	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Ярцевский детский сад № 3»
	663170              с.Ярцево,            ул. Кирова, 86
	63-3-67
	yarsad3@yandex.ru
	http://mkdou3.en-edu.ru/


	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Озерновский детский сад № 6»
	663180             с.Озерное, ул.Ленинградская, 56
	71-2-85
	iss.stavnichay@mail.ru
	http://ozerds6.en-edu.ru/

	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Верхнепашинский детский сад № 8»
	663148                       с. Верхнепашино, ул. Советская, 41
	72-1-65
	verh_ds@mail.ru
	http://verhds8.en-edu.ru/

	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Новокаргинский детский сад № 20»
	663140              пос. Новокаргино, ул. Строительная, 26а
	70-2-30
	sadkargino20@mail.ru
	http://mkdou20.en-edu.ru/

	7.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Подтесовский детский сад № 28»
	663168              пос. Подтесово, пер. Октябрьский, 5
	60-5-40
	yekaterina.kurbatowa76@yandex.ru
	http://podtesovodou28.ru/

	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Подтесовский детский сад № 29»
	663168 пос.Подтесово, ул.Талалихина, 7
	60-7-56
	olga_trofimova_1953@mail.ru
	http://podtesds29.ru/

	9.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Абалаковская средняя общеобразовательная школа № 1»
	663141                             д.Абалаково, ул.Заречная, 20
	78-6-36
	abalakovomoycosh@mail.ru
	http://abalakovo.ru/

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Епишинская основная общеобразовательная школа № 6» 
	663144 с.Епишино, ул.Мира, 8
	66-1-28
	epmoy6@yandex.ru
	http://epishino.ucoz.ru/

	11
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Высокогорская средняя общеобразовательная школа № 7» 
	663145 пос.Высокогорский, ул.Набережная, 8
	2-45-36
	Visokogorsk7@yandex.ru
	http://zarechie2009.narod.ru/

	12
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Потаповская средняя общеобразовательная школа №  8 имени кавалера ордена «за заслуги перед отечеством IV степени с мечами» Василия Анатольевича Паукова» » 
	663169 с.Потапово, ул.Административная, 4
	75-2-11
	Leks822@rambler.ru
	http://school8.en-edu.ru/

	13
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Плотбищенская средняя общеобразовательная школа № 9» 
	663180                              с.Плотбище, пер.Школьный, 1
	73-2-33
	plotb.school9@mail.ru
	http://plotbishe9.ucoz.ru/

	14
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Усть-Кемская средняя общеобразовательная школа № 10» 
	663143                 с.Усть-Кемь,      ул. Енисейская, 2
	77-2-18, 77-2-41
	ustkem@mail.ru
	http://ustkem.ru/

	15
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Шапкинская средняя общеобразовательная школа № 11 им.Героя Российской Федерации Боровикова В.В.» 
	663149 п.Шапкино, ул.Мира, 11
	8-983-149-56-64
	shap_shkol_11@mail.ru
	http://shcool11.en-edu.ru/

	16
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Майская средняя общеобразовательная школа № 15» 
	663173  с.Майское, ул.Школьная, 1
	
	maysk15@mail.ru
	http://shcool15.en-edu.ru/

	17
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Подгорновская средняя общеобразовательная школа № 17» 
	663154 с.Подгорное, ул.Молодежная, 7
	71-1-07
	shool17@pochta.ru
	http://goraschool17.ucoz.ru/

	18
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Погодаевская средняя общеобразовательная школа № 18» 
	663157 с.Погодаево, ул.Гагарина, 24
	79-2-13
	Pogodaevo@yandex.ru
	http://xn--18-6kcidgi2ebed.xn--p1ai/

	19
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Усть-Питская основная общеобразовательная школа № 19» 
	663161                 с.Усть-Пит, ул.Лесная, 10
	74-2-78
	Gal195@yandex.ru
	http://ust-pit19.en-edu.ru/

	20
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кривлякская  средняя общеобразовательная школа № 3»
	663172,                            п.Кривляк, ул.Рабочая,5
	73-1-31
	kriwskool_3@mail.ru
	 http://shcool3.en-edu.ru

	21
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Новоназимовская  средняя общеобразовательная школа № 4»
	663164,                 п. Новоназимово, ул.Центральная,51
	73-1-14
	n-nazimovosch4@rambler.ru
	http://novonazimovo.ucoz.net/

	22
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Озерновская средняя общеобразовательная школа № 47»
	663180 с. Озерное, ул. Ленинградская, 48
	7-12-88
	School47-ozer@yandex.ru
	http://www.school47ozer.ru


Приложение № 2  к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Руководителю МКУ «Управление образования»

__________________________________________
                      (Ф.И.О. заявителя)


проживающего по адресу: ____________________________________________________________________________________
телефон: __________________________________
e-mail:_____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь для зачисления в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования моего ребенка ______________________________________________________________________

 (Ф.И.О. полностью)

______________________________________________________________________          (число, месяц, год рождения ребенка)

Приложение (копии документов):

1. паспортов родителей (законных представителей);

2. свидетельство о рождении ребёнка;

3. документы, подтверждающие наличие льготы;

4. документ, удостоверяющий регистрацию одного из родителей (законных представителей) по месту жительства, либо по месту пребывания.

Желаемая дата поступления в ДОУ: ______________________________________ 

Время регистрации заявления: ___________________________________________ 

 «____» _____________________ 2016 г.       ________________________________
Подпись 

Согласно Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный  закон)  даю свое согласие на обработку, передачу своих персональных данных и персональных данных моего ребенка (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительства, паспортные данные, данные свидетельства о рождении ребенка) в образовательные учреждения Енисейского района, администрацию Енисейского района, Управление социальной защиты населения Енисейского района, Министерство образования Красноярского края. 

«___» _______________ г.                                                                               (подпись)
Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Направление № _______________________

наименование учреждения

Ф.И.О. ребенка ________________________________________________ 
Дата рождения_________________________________________________        

Руководитель управления 

(подпись)

Специалист 

(подпись)

Дата выдачи
Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

БЛОК-СХЕМА











Да










Нет










Нет







         Да




 







Начало








документы Заявителя


регламента)








прием и регистрация документов Заявителя 











рассмотрение документов Заявителя


(п.3.6 Административного регламента)








наличие оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги �(п. 2.6 Административного регламента)





уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разъяснение причин отказа











наличие мест в образовательном учреждении 





постановка на учет, приостановление предоставления муниципальной услуги











представление документов в образовательное учреждение 





выдача направления для зачисления Получателя в образовательное учреждение


( п. 3.7 Административного регламента)





наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 





уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разъяснение причин отказа











зачисление Получателя в образовательное учреждение





Конец











