
Муниципальное казенное учреждение 
«Управление образования Енисейского района»

663180, г. Енисейск
ул. Ленина, 118_____________________________________________________
Тел. 8(39195)2-80-14 
Факс 8(39195)2-80-14 
enruo@en-edu.ru
№ W •/______  Руководителям ОУ, ДОУ
J //  января 2022

О ведении суммированного учета 
рабочего времени работников

Уважаемые руководители!

В соответствии с планом работы на январь 2023 года была проведена 
документарная проверка ведения суммированного учета рабочего времени 
работников образовательных учреждений.

По состоянию на 24 января 2023 года документы, подтверждающие 
ведение суммированного учета рабочего времени работников (приказ о 
ведении суммированного учета рабочего времени, наличие в ПВТР 
информации о ведении суммированного учета рабочего времени работников 
учреждения, графики сменности работников), предоставили следующие 
учреждения:
- МБОУ Абалаковская СОШ №1;
- МБОУ Высокогорская СОШ №7;
- МБОУ Кривлякская СОШ №3;
- МБОУ Майская СОШ №15;
- МБОУ Новокаргинская СОШ №5;
- МБОУ Новогородокская ООШ №16;
- МБОУ Озерновская СОШ №47;
- МБОУ Погодаевская СОШ №18;
- МБОУ Усть-Кемская СОШ №10;
- МБ ДОУ Новокаргинский детский сад №20.
(МБОУ Абалаковская СОШ №1 и МБОУ Новогородокская ООШ №16 
необходимо внести изменения в ПВТР учреждения).

Не предоставили документы:
- МБОУ Новоназимовская СОШ №4;
- МБОУ Потаповская СОШ №8;
- МБОУ Подгорновская СОШ №17;
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- МБОУ Шапкинская СОШ №11;
- МБОУ Ярцевская СОШ №12;
- МБОУ Безымянская ООШ №28;
- МБДОУ Абалаковский детский сад №1;
- МБДОУ Верхнепашинский детский сад №8;
- МБДОУ Озерновский детский сад №6;
- МБДОУ Подтесовский детский сад №28;
- МБДОУ Подтесовский детский сад №29;
- МБОУ Усть-Питская СОШ №19;
- МБДОУ Ярцевский детский сад №3.

20 января 2023 года в рамках Школы руководителей и кадрового 
резерва состоялся семинар на тему «Суммированный учет рабочего времени 
работников учреждения» (далее - Семинар). На Семинаре были рассмотрены 
вопросы по организации и ведению суммированного учета рабочего времени 
работников, подсчету часов переработки, оплате сверхурочных часов по 
окончанию учетного периода.

Направляем материалы Семинара для использования в работе. 
Учреждениям, не предоставившим документы, в срок до 01 февраля 

2023 года направить информацию о проделанной работе на электронную 
почту ведущего специалиста отдела кадровой и правовой работы Сидоровой 
Кристине Владимировне kris-sidoroval2@maiI.ru.
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